変更届提出書類一覧表
（居宅介護支援）
2018.04.01

	変更があった事項
	添付書類

	表　紙
	□ 変更届出書（様式第2号）

	1
	事業所(施設)の名称
	□ 付表1
□ 商業登記事項証明書又は履歴事項全部証明書の原本 （事業所名称が記載されている場合のみ）
□ 運営規程

	2
	事業所(施設)の所在地、電話番号、FAX番号及びメールアドレス
	□ 付表1
□ 商業登記事項証明書の原本（事業所の所在地が記載されている場合のみ）又は賃貸契約書の写し（原本証明が必要）
□ 平面図 （法令上の室名、面積[㎡]、設備、備品等を記入）
□ 写真（撮影方向を図面に落とす）
□ 運営規程

	3
	主たる事務所の所在地、電話番号、FAX番号及びメールアドレス
	□ 商業登記事項証明書又は履歴事項全部証明書の原本（所在地の変更のみ）
□ 様式第1号の3（該当箇所のみ記入、法人の押印の必要はなし）

	4
	代表者(開設者)の氏名、生年月日、住所及び職名
	□ 商業登記事項証明書又は履歴事項全部証明書の原本
□ 参考様式5
□ 参考様式6
□ 運営規程
□ 様式第1号（該当箇所のみ記入、押印不要）

	5
	定款・寄附行為及びその登記事項証明書又は条例等(当該事業に関するものに限る。)
	□ 定款・寄付行為（原本証明が必要）
□ 運営規程
□ 商業登記事項証明書又は履歴事項全部証明書の原本
□ 条例等

	6
	事業所(施設)の建物の構造、設備の概要及び専用区画等
	＜要事前相談＞
□ 平面図（法令上の室名、面積[㎡]、設備、備品等を記入）
□ 参考様式4（必要に応じて）
□ 参考様式5（必要に応じて）
□ 写真（撮影方向を図面に落とす）
□ 併設のサービスがある場合はマーカー等でサービスごとに色分けする
□ 面積要件があるサービスは該当付表

	7
	事業所(施設)の管理者の氏名、生年月日、住所及び経歴
	□ 付表1
□ 参考様式5
従業者と兼務の場合、□ 資格証の写し（原本証明が必要）

□ 参考様式1
□ 参考様式2
□ 参考様式6
□ 参考様式8
□ 管理者に資格が必要なサービスは　資格証の写し（原本証明が必要）
＊　本人確認のため管理者の来所が必要（運転免許証等持参）

	8
	運営規程
	付表の内容が変わる場合
□ 付表1
資格者の追加等の場合
□ 資格証の写し（原本証明が必要）□ 参考様式１□ 運営規程

	９
	役員の氏名、生年月日及び住所
	□ 商業登記事項証明書又は履歴事項全
部証明書（役員が記載されている場合）
□ 参考様式5
□ 参考様式6

	10
	介護支援専門員の氏名及びその登録番号
	□ 付表1
□ 参考様式3
□ 参考様式1
□ 資格証の写し（原本証明が必要）
□ 運営規程

	11

	その他
	


備考1　該当する項目の番号に「○」を記入してください。
　　2　変更内容が分かる書類を添付してください。
　　3　変更の日から10日以内に届け出てください。
